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Petunjuk Teknis Pengisian Perseorangan

1. Legalitas

1.1. Dokumen Legal

Pelaku usaha dapat memulai untuk proses perizinan berusaha dengan menekan tombol

yang terletak pada Home. Pelaku usaha akan diarahkan pada klasifikasi

usaha seperti gambar berikut :

Gambar 1. Kualifikasi Usaha

Pelaku usaha dalam bentuk PT dapat melihat dokumen legal yang sudah diterima oleh sistem

.
0SS dari sistem AHU dengan menekan tombol . Dokumen

legal juga dapat diakses melalui menu Permohonan | Perseorangan | Legalitas | Dokumen

Legal sebagaimana gambar di bawabh ini :



Gambar 2. Daftar Legalitas

Pelaku usaha dapat mengisi data legalitasnya dengan menekan tombol . Sistem

akan menampilkan step Data Legalitas sebagai berikut:

1.1.1 Data Usaha
Pada Data Usaha akan ditampilkan data-data profil usaha dari pelaku usaha. Pelaku usaha

harus mengisi data usahanya sesuai dengan form seperti sebagai berikut:
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Gambar 3. Data Usaha



No Kolom Penjelasan Mandatory

Data Profil
1 Nomor Induk Terisi otomatis dengan nomor induk kependudukan pemilik Ya
Kependudukan usaha
(NIK)
2 Nama Terisi otomatis dengan nama sesuai identitas Ya
3  Jenis Kelamin Terisi otomatis dengan sesuai identitas Ya
4  Tempat Lahir Terisi otomatis dengan sesuai identitas Ya
5 Nomor Telepon Terisi otomatis dengan nomor telepon sesuai data registrasi Ya
6  Alamat KTP Terisi otomatis dengan alamat sesuai identitas Ya
7  NPWP Pribadi Diisi dengan Nomor Pokok Wajib Pajak pelaku usaha Ya
8 Agama Terisi otomatis dengan alamat sesuai identitas Ya
9  Status Perkawinan Pilihan lokasi usaha berupa Kawin dan Belum Kawin Ya
10 Pekerjaan Terisi otomatis dengan pekerjaan sesuai identitas Ya
11  Tanggal Lahir Terisi otomatis dengan tanggal lahir sesuai identitas Ya
12 Email Terisi otomatis dengan email sesuai data registrasi Ya
13  Website Terisi otomatis dengan website sesuai data registrasi Tidak
14 Jenis Penanaman Terisi otomatis dengan jenis penanaman modal sesuai data Ya
Modal registrasi
15 Modal Dasar Diisi dengan modal dasar Ya

Pertama-tama pelaku usaha diharapkan mengisi NPWP dan melakukan pengecekan terhdap

-
NPWP tersebut dengan menekan tombol . Apabila pelaku usaha merupakan
seorang wanita yang sudah menikah dan menggunakan NPWP suami, maka sistem akan

menampilkan kolom isian NIK Suami seperti sebagai berikut:

*) NPWP Pribadi : 12.312.312.3123123

NPWP Anda Valid

*) NIK Suami :

* NPWP yang anda masukkan bukan atas noma
Ando pribedi. Silohkan masukkan NIK suami jika

anda menggunakan NPWP suami

Gambar 4. NIK Suami



Setelah selesai mengisi form Data Usaha maka pelaku usaha dapat melanjutkan untuk ke step

selanjutnya dengan menekan tombol . Kemudian pelaku usaha akan diarahkan ke form

berikutnya.

1.1.2 Validasi Data
Pada halaman Validasi Data pelaku usaha dapat melihat validasi dari data-data yang telah

diinputkan sebelumnya. Apabila data sudah benar, maka pelaku usaha dapat melanjutkan

untuk memproses NIB dengan mengklik tombol untuk melanjutkan ke Step

Perizinan Berusahan NIB. Tetapi jika masih ada data yang salah, maka aplikasi akan memberi

pesan error dan pelaku usaha harus memperbaiki data terlebih dahulu dengan mengklik

tombol .

Gambar 5. Validasi Data



2. Perizinan Berusaha

2.1.

Nomor Induk Berusaha (NIB)

Permohonan perizinan berusaha NIB juga dapat diakses melalui menu Permohonan |

Perseorangan | Perizinan Berusaha | Nomor Induk Berusaha (NIB). Pelaku usaha akan

dihadapkan dengan 4 langkah untuk menyelesaikan permohonan Nomor Induk Berusaha.

Langkah — langkah itu adalah Periksa Data Usaha, Input Data KBLI, Input Kelengkapan Data,

Periksa Draft NIB dan Cetak NIB Anda.

2.1.1 Periksa Data Usaha

Pada Periksa Data Usaha akan ditampilkan data-data profil dari pelaku usaha sebagai berikut:

Data Usaha Perseorangan
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Gambar 6. Periksa Data Usaha
No Kolom Penjelasan Mandatory
Data Profil
1 Nomor Induk Terisi otomatis dengan nomor induk kependudukan pemilik Ya
Kependudukan usaha
(NIK)
2 Nama Terisi otomatis dengan nama sesuai identitas Ya
3  Jenis Kelamin Terisi otomatis dengan sesuai identitas Ya



No Kolom Penjelasan Mandatory

4 Tempatlahir Terisi otomatis dengan sesuai identitas Ya
5 Nomor Telepon Terisi otomatis dengan nomor telepon sesuai data registrasi Ya
6  Alamat KTP Terisi otomatis dengan alamat sesuai identitas Ya
7 NPWP Pribadi Terisi otomatis dengan Nomor Pokok Wajib Pajak pelaku Ya
usaha

Fax Terisi otomatis dengan Nomor Fax Tidak
9 Agama Terisi otomatis dengan alamat sesuai identitas Ya
10 Status Perkawinan Pilihan lokasi usaha berupa Kawin dan Belum Kawin Ya
11  Pekerjaan Terisi otomatis dengan pekerjaan sesuai identitas Ya
12  Tanggal Lahir Terisi otomatis dengan tanggal lahir sesuai identitas Ya
13  Email Terisi otomatis dengan email sesuai data registrasi Ya
14 Website Terisi otomatis dengan website sesuai data registrasi Tidak
15 Jenis Penanaman Terisi otomatis dengan jenis penanaman modal sesuai data Ya

Modal registrasi
16 Modal Dasar Diisi dengan modal dasar/kekayaan bersih Ya

Setelah selesai mengisi form maka pelaku usaha dapat melanjutkan untuk mengisi form

Lanjut

selanjutnya dengan menekan tombol . Kemudian pelaku usaha akan diarahkan ke

form berikutnya.

2.1.2 Input Data KBLI
Pada Input Data KBLI pelaku usaha dapat menambahkan data KBLI usahanya dengan menekan

Tambah KELI

tombol . Maka sistem OSS akan menampilkan form tambah data KBLI.

FOIRRA DWATE, KL

Gambar 7. Data KBLI



Form tambah data KBLI:

Form Penambahan KBLI

Gambar 8. Form Tambah Data KBLI

Pilih KBLI 5 digit yang sesuai dengan usahanya. Pelaku usaha dapat langsung mengklik tombol

. Kemudian pilih Bidang Usaha yang sesuai dengan KBLI tersebut.

Fenambahan KEL =

Foarm Penambahan KBLI

Pilll Bcdamg Usaha Anda vang Sesusd dengan KALl 47112

3 Bukar o uparaaiat it

Gambar 9. Pilih Bidang Usaha
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Form Penambahan KBLI

Pilih Bidang Lsaha Anda vang Sesuad de ngan BELI 47112

Ketentuan Bidang Usaha yang Tertutup dan Terbuka dengan Persyaratan

Gambar 10. Bidang Usaha Tidak Terkena DNI

Setelah Data KBLI tersimpan maka akan tampil dalam daftar, dan pelaku usaha dapat

melanjutkan ke proses selanjutnya dengan menekan tombol Lanut §

FORM DWATA EBELI

= T o]

Gambar 11. Daftar Data KBLI
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Setelah selesai mengisi form maka pelaku usaha dapat melanjutkan untuk mengisi form

Lanjut

selanjutnya dengan menekan tombol . Kemudian pelaku usaha akan diarahkan ke

form berikutnya.

2.1.3 Input Kelengkapan Data

Pada Input Kelengkapan Data pelaku usaha dihadapkan dengan beberapa pertanyaan

mengenai Aktivitas Kepabeanan dan Data Pendaftaran BPJS.

Gambar 12. Form Input Kelengkapan Data

Apabila pelaku usaha akan melakukan aktivitas kepabeanan dan cukai, maka akan tampil

pilihan sebagai di bawah ini. Pelaku usaha dapat memilih sesuai dengan kebutuhannya.

Gambar 13. Aktivitas Kepabeanan

Setelah selesai menjawab pertanyaan pada form Kelengkapan Data, maka pelaku usaha dapat

menekan tombol . Dan pelaku usaha akan diarahkan ke halaman Periksa Draft NIB.

2.1.4 Periksa Draft NIB
Pada Periksa Draft NIB pelaku usaha dapat melihat rangkuman dari data-data yang telah
diisikan sebelumnya. Periksa Draft NIB terdiri dari Data KBLI dan Validasi Data Permohonan.

12



Gambar 14. Draft NIB

Pelaku usaha dapat melakukan preview Draft NIB dengan menekan tombol m

Kemudian sistem akan menampilkan sebagai berikut :

13



PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA
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)
PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA

NOMOR INDUK BERUSAHA (NIB)

1. Daftar KBLI

N, Kode KBLI “Nama KBLI
I 47112 PEREAGANGAN ECERAN BERBAGAI MACAM
BARANG Y ANG UTAMANYA MAKANAN
MINUMANAT AL TEMBAKAU BUKAN DI
BUPFRMARKE T/MINIMARKET {TRADISIONAL)

47242 PERDAGANGAN ECERAN ROTL KUE KERING
TARUE BASAH DAN SEJENISNYA

Depgan ketenrugs bahvea NI Sersetnit hagya berfakn wand Nauna KBLI dan Kode KBLI
yong tereantvg @ lans lampican m

Dicetnb tomgnl © 26 Met 302

Gambar 15. Preview Draft NIB
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Pelaku usaha dapat melanjutkan proses NIB dengan menchecklist terlebih dahulu pada bagian

disclaimer seperti di bawah ini:

E

Gambar 16. Checklist Disclaimer NIB

Kemudian pelaku usaha dapat menekan tombol . Dan pelaku usaha akan diarahkan
ke halaman Cetak NIB Anda.

2.1.5 Cetak NIB Anda

Pada Cetak NIB Anda pelaku usaha telah mendapatkan NIB.

Data Usaha Persearangan
ErTY e T Lrd 1] B
biaarg s D1 S Da i o Brrim Myriwwiege  SLO0W Y
Y T . Pl jmae . CFLLLLE
Termpent wawr - (P-laci Termon Ladlr: 13000
Humm Tobypamn 17117770056 Bl = mben me
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1A Prilomed e 4 Srew Fymeerwie Wi . U0
L =1 Ik G 3y 7 FE
et e e s TP R g e w

R EREUEN 5
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Gambar 17. Cetak NIB
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Tarnga ey KIE

Pelaku usaha dapat melihat NIB dengan menekan tombol . Kemudian sistem

akan menampilkan sebagai berikut :

PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA
NOMOR INDUK BERUSAHA (NIB)
0220001522266

Berdasarkas keteaman Pasal 24 ayar (1) Pervana Pemenurad Nomoe 24 Talmn 2018 rennag Pelayanan
Perzunan Basalu Tenate past Secam Elelmonik, Leahaga OS5 menshitkas NIB kepada

Naus Peindlik DEWT SINTA MARINA

NPWP 12385678 9012 345

Alsiwe I TURANGAA BRTDIM IV, Kd Linghar Sclasan, Kec
Levgkong, Koty Bresling Prov Juns Brost

Nowoor Telepon (311233345671

Nomos Fax -

Emml mamang <ok % mailsenor, com

Kode dan Namsa KBLI Lbum Laperes

Saatus Pesenmmnn Modal PMDN

1.NIB merspolian ddertins Pedakn Thali dalnss anghn pelabsasan kegunan bepnsaho don berlaku selomn
mesjalankan ke gatra usaly sevmnl ketsunu peraunan penudang-undungin

2.NIB sdsleh Badan PoscieMaren Pooss 1 Modsl B et Yo sekahges marnpakan porgesalion Tond
Daf Permabaan dao bak akews kypabaaan

3 Lenbags OS5 berwessox wuuk melafoibas evolaest denhmn peubales s lon wale o
koseesaliopemiiotal) sevinl ketennan pesad sse-vidangas

4. Seloenh date yang 1arcasnam dalaen NIB dages berubali sesinie dengas perkembitgan Xegarn besnsala

5, Apoieds i keunsdian Loy tuyatn terdopat kebeheuan daloms Kepvitisan aa. swlcs akmn dilakuban pabaikan
selRgaIURIA A YA

Ditestitican tanggal 26 Mo 2020, Oleb: Badao Kcordmas: Pensasasan Modal

Db v Avrfeiton ewlde Sumw (S8 cour Suon Lo o palolty alule. Kohernn on Sur Bvalichon ans diee vanyr A don
vhene dvbaman oy b i s teesrmpny dlatiens Sy 53 mveng ot eogppagr aeeod Jelist a i s epasaien

eetak tanggal : 26 Mel 2020
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PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA

NOMOR INDUK BERUSAHA (NIB)

0220001522266
1. Daftar KBLI
No, Kode KBLI Nama KBLI
| 47112 PERDAGANGAN ECERAN BERBAGAI MACAM
BARANG YANG UTAMANYA MAKANAN,
MINUMAN ATAU TEMBAKAU BUKAN DI
SUPERMARKET/MINIMARKE T {TRADISIONAL)
2 47242 PERDAGANGAN ECERAN ROTIL, KUE KERING,
SERTA KUE BASAH DAN SEJENISNY A

Detpats Ketenman bahws NIB rersebut hanya berfakn untuk Nama KBLI dan Kode KBLI
vang tercantwn cdalom lnmpiran m

Dicetnk tampgnl : 26 M 2020

Gambar 18. NIB
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Pelaku usaha dapat melanjutkan ke proses lzin Usaha dengan menekan tombol

Lanjutkan Ke Proses Izin Usah . .
. Dan pelaku usaha akan diarahkan ke halaman Proses lzin Usaha.

2.2. lzin Usaha
Permohonan perizinan berusaha lzin Usaha dapat diakses melalui menu Permohonan |

Perseorangan | Perizinan Berusaha | Izin Usaha. Pada tampilan awal ditampilkan daftar NIB

yang dimiliki oleh pelaku usaha.

TR [T —— g i

Gambar 19. Daftar NIB

Pelaku usaha dapat memilih NIB yang akan diajukan Izin Usaha dengan menekan button

kemudian klik . Pelaku usaha akan dihadapkan dengan 8 langkah untuk
menyelesaikan permohonan Izin Usaha. Langkah — langkah itu adalah pengisian Data Proyek,
Data Lokasi, Izin Lokasi, Izin Lingkungan, IMB + SLF, Izin Usaha, Draft Proyek dan Izin dan

Output Proyek.
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Gambar 20. Daftar Proyek/Kegiatan Usaha

Pelaku usaha dapat mengisi data proyek pada KBLI yang terdapat pada NIB tersebut dengan

. YN Proses Kegiatan Usaha . . .
menekan tombol ' kemudian pilih , aplikasi akan menampilkan halaman

data proyek.

20



2.2.1 Data Proyek
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Gambar 21. Data Proyek



Pada step data proyek, pelaku usaha dihadapkan pada form isian yang harus diisi untuk

melanjutkan proses permohonan izin usaha, seperti :

a. Jenis Proyek

Jemnis Kegiatan

Bty miy B Lo Al — |
T

Gambar 22. Jenis Proyek

No Kolom Penjelasan Mandatory
Jenis Proyek
1 Utama Proyek merupakan kegiatan utama Ya
2  Pendukung Proyek merupakan kegiatan pendukung dari kegiatan Ya
utama
3 | Kantor Cabang Proyek merupakan sebagai kantor cabang administrasi Ya
Administrasi (biasanya hanya untuk bidang usaha perdagangan)

22



1.

Jenis Proyek Utama

—— e ———

8 A |
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Gambar 23. Jenis Proyek Utama
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2.

Jenis Proyek Pendukung

Form Kegutan Usaha - Langiah 1 dari 8

Jorym Kegialan

Dt Usaha Panss i

Deta Reiucans Bivestasi

Gambar 24. Jenis Proyek Pendukung
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3.

Jenis Proyek Kantor Cabang Administrasi

feres Epgiatan

Data Usahn Ponesshisg

Gambar 25. Jenis Proyek Kantor Cabang Administrasi
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b. Nama Usaha

i A= e reedie o Lo sog Berted sl

Gambar 26. Nama Usaha

No Kolom Penjelasan Mandatory
Status Lokasi Proyek
1  Apakah Anda Pilihan memiliki Nama Usaha yang berbeda berupa Ya atau Ya
memiliki Nama Tidak
Usaha yang
berbeda?
2  Nama Usaha Diisi dengan Nama Usaha yang Terdaftar dalam NPWP Ya
3 NPWP Diisi dengan Nomor Pokok Wajib Pajak untuk lokasi proyek Tidak
tersebut. NPWP sudah dikunci 9 digitnya sama seperti
NPWP Pemilik
c. List Produk/Jasa
List Produk) e

Gambar 27. List Produk/Jasa

Pelaku usaha dapat menambahkan data produk/jasa dari kelompok KBLI yang sudah

dipilih dengan menekan tombol m, maka aplikasi akan menampilkan halaman

form sebagai berikut :
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Penambahan Produby/Jasa x

Data Produk

Simpan Produk

Gambar 28. Tambah Data Produk

No Kolom Penjelasan Mandatory

Data Produk/Jasa

1 Pilih KBLI Pilihan KBLI sesuai dengan KBLI yang telah dimasukkan pada Ya
data legalitas perusahaan
2  Pilih Bidang Usaha Diisi dengan bidang usaha dan uraian usaha Ya
3 | TKDN Diisi dengan tingkat kandungan dalam negeri Tidak
4  Jenis Produk/Jasa Diisi dengan jenis produks/jasa Ya
5 Merk Dagang Diisi dengan merk dagang produk Tidak
6  Satuan Kapasitas Diisi dengan satuan kapasitas Ya
7 Kapasitas Diisi dengan jumlah kapasitas pertahun Ya
8  Pemegang Paten Diisi dengan nama pemegang paten Tidak
9 | Pemegang HAKI Diisi dengan nama pemegang HAKI Tidak

27



d. Data Usaha Perusahaan

Crata Usaha Perusahsan
ik o iy L Prepk S *1
Gambar 29. Data Usaha Perusahaan
No Kolom Penjelasan Mandatory
Data Usaha Perusahaan
1  Apakah Status Usaha Proyek  Pilihan status usaha proyek berupa proyek baru Ya
Anda dan proyek lama
e  Proyek baru merupakan proyek yang belum
memiliki izin usaha
e  Proyek lama merupakan proyek yang sudah
memiliki izin usaha
2 Luas tanah yang akan Diisi dengan jumlah luas tanah yang akan Ya
TriEren o PedEED diperoleh untk mendapatkan Izin Lokasi
usaha Luas diisikan dalam satuan m2 atau ha
3 | Tenaga Kerja Indonesia (L) Diisi dengan jumlah Tenaga Kerja Indonesia Ya
berjenis kelamin laki-laki
4 | Tenaga Kerja Indonesia (P) Diisi dengan jumlah Tenaga Kerja Indonesia Ya
berjenis kelamin perempuan
5 Pilih Status Bangunan Usaha Pilihan status bangunan usaha berupa sewa dan Ya

bukan sewa

28




Data Nilai Investasi
Data Nilai Investasi muncul ketika jenis proyek adalah Proyek Utama.
*) Jika proyek ini merupakan proyek baru, maka data ini adalah data rencana investasi

*) Jika proyek ini merupakan proyek yang sudah berjalan, maka data ini adalah data

realisasi investasi

Data Eencans Invests

T ek ik i

P bk - DT

Fydeae i FEr Ra e Lire

o K

i Lhsdil feimi )

-

Gambar 30. Data Nilai Investasi

No Kolom Penjelasan Mandatory
Data Rencana Investasi
1 Bangunan / Gedung Diisi dengan nilai investasi pada bangunan / Ya
gedung dalam satuan Rupiah
2  Mesin Peralatan Dalam Negeri = Diisi dengan nilai investasi pada mesin peralatan Ya
yang dibeli di dalam negeri dalam satuan Rupiah
3 Mesin Peralatan Impor Diisi dengan nilai investasi pada mesin peralatan Ya
yang dibeli di luar negeri dalam satuan Rupiah
4 | Pembelian dan Pematangan Diisi dengan nilai investasi pembelian dan Ya
Tanah pematangan tanah dalam satuan Rupiah
5 Investasi Lain-Lain Diisi dengan nilai investasi lain-lain dalam satuan Ya
Rupiah
6  Total Modal Tetap Otomatis terisi dari penjumlahan Pembelian dan Ya
Pematangan Tanah + Bangunan / Gedung +
Mesin Peralatan Dalam Negeri + Mesin Peralatan
Impor + Investasi Lain — Lain dalam satuan
Rupiah
7 Modal Kerja 3 Bulanan Diisi dengan nilai investasi modal kerja dalam 3 Ya

bulan dalam satuan Rupiah
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* Contoh untuk pembelian bahan baku & biaya
operasional lainnya

8  Jumlah Nilai Investasi Otomatis terisi dari penjumlahan Total Modal Ya
Tetap dan Modal Kerja 3 bulanan

Setelah selesai mengisi semua form maka pelaku usaha dapat melanjutkan untuk mengisi

form selanjutnya dengan menekan tombol -“']"I . Kemudian pelaku usaha akan diarahkan

ke form berikutnya.
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2.2.2 Data Lokasi

1 T L S

Form Keguatan Wsahs - Langkah 2 dan B

g
TiE

e

Penanggung fxwal Proyek

Cratand Persggisamn Lodkasi Lsabay Proysk

Gt & Lt Lokps

Rusuills

Gambar 31. Data Lokasi
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Pada step data lokasi, pelaku usaha dihadapkan pada form isian yang harus diisi untuk

melanjutkan proses permohonan izin usaha, seperti :

a. Penanggung Jawab Proyek

Penanggung fawab Proyak

Wi P g (b Py

AR Sa g Ve g gy laia Frye

Gambar 32. Data Penanggung Jawab Proyek

No Kolom Penjelasan Mandatory
Penanggung Jawab Proyek
1 Nama Penanggung Jawab | Diisi dengan Nama Penanggung Jawab Proyek Ya
Proyek
2  NIK Penanggung Jawab Proyek Diisi dengan NIK Penanggung Jawab Proyek Ya

b. Detail Pengisian Lokasi Usaha

Detall Pangisian Lokas UsahaProyek

LA LA LT M R e e

Zomih brimm g s pa e 7w

Szaky® khpw gy bpds cai sEwE

Gambar 33. Data Detail Pengisian Lokasi Usaha

No Kolom Penjelasan Mandatory

Detail Pengisian Lokasi Usaha

1  Apakah Lokasi Usaha Anda Pilihan sudah memiliki Izin Lokasi berupa Ya dan Ya
sudah memiliki 1zin Lokasi? Tidak
Jika “Tidak” maka muncul pertanyaan:

”Status Lahan Anda”

Pilihan status lahan berupa Sewa dan Bukan Sewa
2  Apakah berada dalam lintas Pilihan berada dalam lintas Ya

provinsi/kabupaten/kota? provinsi/kabupaten/kota berupa Ya dan Tidak
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C.

3 | Apakah lokasi Anda berada

pada daratan?

4  Apakah lokasi Anda berada

pada perairan?

Data Alamat Lokasi

Pilihan lokasi berupa Daratan berupa Ya dan Tidak
Jika “Ya” maka muncul pilihan:

Daratan
Pilihan lokasi berupa Perairan berupa Ya dan
Tidak

Jika “Ya” maka muncul pilihan:
Perairan

Ya

Ya

Drata Alamat Lokasi

! 'l | FRAT Hit i §
[STEFE KX - T T 1
+
iy | Raguls
s e e R
i
FTR
Tl - G e T ENNT
Gambar 34. Data Alamat Lokasi
No Kolom Penjelasan Mandatory
Data Alamat Lokasi
1  Alamat Lokasi Usaha Diisi dengan alamat lokasi usaha Ya
Tuliskan hanya nama jalan dan nomor, tanpa
RT/RW kecamatan, kelurahan ataupun kota.
2 | Provinsi Pilihan provinsi, akan muncul daftar provinsi, pilih Ya

provinsi yang sesuai dengan alamat lokasi usaha
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3 | Kabupaten / Kota
4 Kecamatan

5 | Kelurahan / Desa
6 | Lokasi Usaha

7 | CariKoordinat

8  Longitude

9 Latitude

d. List Lokasi Proyek Hamparan

Pilihan kabupaten / kota, akan muncul sesuai
pilihan provinsi pada pilihan sebelumnya

Pilihan kecamatan, akan muncul sesuai pilihan
kabupaten / kota pada pilihan sebelumnya
Pilihan kelurahan / desa, akan muncul sesuai
pilihan kecamatan pada pilihan sebelumnya
Pilihan lokasi usaha berupa Di Luar Kawasan dan
Di Dalam Kawasan

Diisi dengan nama jalan dari alamat lokasi usaha,
sistem akan menampilkan titik pada peta

Diisi dengan koordinat longitude sesuai dengan
letak titik pada peta RDTR

Diisi dengan koordinat latitude sesuai dengan
letak titik pada peta RDTR

Ya

Ya

Ya

Ya

Ya

Ya

Ya

List lokasi proyek hamparan akan muncul ketika pelaku usaha memilih jenis lokasi

hamparan pada detail pengisian lokasi usaha.

ist Lakasi Prowek Hamparan

Gambar 35. List Lokasi Proyek Hamparan

Pelaku usaha dapat menambahkan lokasi proyeknya dengan menekan tombol

Tambah Lokasi Hamparan

, aplikasi akan menampilkan form sebagai berikut :
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Penambahan Lokasi K

Data Alamat Lokasi

Resulis

Gambar 36. Tambah Lokasi Proyek

No Kolom

Data Alamat Lokasi
1 | Apakah lokasi Anda berada

pada daratan?

2  Apakah lokasi Anda berada

pada perairan?

3 Alamat Lokasi Usaha

4 Provinsi

Penjelasan

Pilihan lokasi berupa Daratan berupa Ya dan Tidak

Jika “Ya” maka muncul pilihan:

Daratan

Pilihan lokasi berupa Perairan berupa Ya dan
Tidak

Jika “Ya” maka muncul pilihan:
Perairan
Diisi dengan alamat lokasi usaha

Tuliskan hanya nama jalan dan nomor, tanpa
RT/RW kecamatan, kelurahan ataupun kota.
Pilihan provinsi, akan muncul daftar provinsi, pilih
provinsi yang sesuai dengan alamat lokasi usaha

Mandatory

Ya

Ya

Ya

Ya
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5 | Kabupaten / Kota
6 Kecamatan

7 | Kelurahan / Desa
8 | Lokasi Usaha

9 Longitude

10 Latitude

Pilihan kabupaten / kota, akan muncul sesuai
pilihan provinsi pada pilihan sebelumnya

Pilihan kecamatan, akan muncul sesuai pilihan
kabupaten / kota pada pilihan sebelumnya
Pilihan kelurahan / desa, akan muncul sesuai
pilihan kecamatan pada pilihan sebelumnya
Pilihan lokasi usaha berupa Di Luar Kawasan dan
Di Dalam Kawasan

Diisi dengan koordinat longitude sesuai dengan
letak titik pada peta RDTR

Diisi dengan koordinat latitude sesuai dengan
letak titik pada peta RDTR

Ya

Ya

Ya

Ya

Ya

Ya

Setelah selesai mengisi semua form maka pelaku usaha dapat melanjutkan untuk mengisi

form selanjutnya dengan menekan tombol m Kemudian pelaku usaha akan diarahkan

ke form berikutnya.
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2.2.3

I1zin Lokasi

Pada step izin lokasi, pelaku usaha dihadapkan pada pertanyaan/quisioner mengenai data-

data yang dibutuhkan untuk izin lokasi. Aplikasi akan menampilkan halaman sebagai berikut:

Fosrn Froyek - Langkah 3 dari B

1T RALE Akl i N O

Pl | Ay pradtanivadd dilaavaaly lisl

A ok imr sarte da e e e e e ek s s sk da= sl a0 b et

=3
Gambar 37. lzin Lokasi
No Kolom Penjelasan Mandatory
1zin Lokasi
1 Diperlukan untuk Pilihan berupa Ya dan Tidak, apabila sesuai Ya

melaksanakan rencana dengan salah satu kategori, silahkan pilih “Ya

Perizinan Berusaha tidak lebih
dari:

1) 25 ha (dua puluh lima
hektare) untuk usaha
dan/atau kegiatan pertanian;
atau

2) 5 ha (lima hektare) untuk
pembangunan rumah bagi
masyarakat berpenghasilan

rendah; atau
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3) 1 ha (satu hektare) untuk
usaha dan/atau kegiatan
bukan pertanian.

2  Akan dipergunakan untuk Pilihan akan dipergunakan untuk PSN berupa Ya Ya

Proyek Strategis Nasional CEID TEER

Pertanyaan di step Izin Lokasi ini terkait pasal 33 ayat 1 PP 24 Tahun 2018. Apabila salah satu

dijawab “Ya”, maka akan terbit Izin Lokasi tanpa komitmen.
Setelah selesai mengisi form maka pelaku usaha dapat melanjutkan untuk mengisi form

selanjutnya dengan menekan tombol m Kemudian pelaku usaha akan diarahkan ke form

berikutnya.
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2.2.4 lzin Lingkungan
Pada step izin lingkungan, pelaku usaha dihadapkan pada checkbox mengenai komitmen izin
lingkungan. Izin lingkungan terdiri dari AMDAL, UKL/UPL, SPPL dan khusus yang berada di

Kawasan Industri terdapat izin lingkungan RKL/RPL.

e Apabila pelaku usaha belum mempunyai izin lingkungan, maka pelaku usaha harus
mengklik checklist pada checkbox yang telah disediakan.
e Apabila pelaku usaha telah mempunyai izin lingkungan, maka pelaku usaha perlu

mengupload izin lingkungannya.

Aplikasi akan menampilkan halaman sebagai berikut :

Fosiri Prayek - Laiwghkah 4 darl &
T —

Faerr Pariginan Ling kungan
|__'| iy L sragen | & RDEL |

'_ _| bl Lirnghargpeas LKL LIFLY
I_.|u|l|

Gambar 38. lzin Lingkungan

39



Pelaku usaha dapat memilih satu atau lebih izin lingkungan sesuai dengan kebutuhan

usahanya. Ketika mengklik salah satu izin lingkungan maka akan tampil form seperti berikut:

e Pelaku usaha belum memiliki izin lingkungan :

H.—r. ey el |

Gambar 39. Form Belum Memiliki Izin Lingkungan

e Pelaku usaha telah memiliki izin lingkungan :

Hllr.r'il-pur|lu.|u.|

FOIRLE LR NN H R LU L PN DL | A

B o _

Gambar 40. Form Telah Memiiliki Izin Lingkungan

No Kolom Penjelasan Mandatory
Form Izin Lingkungan
1 Pilih Kewenangan Izin Anda Pilihan kewenangan izin berupa Kabupaten/Kota, Ya
Provinsi dan Pusat
2  Sudah Memiliki I1zin Tersebut Pilihan sudah memiliki izin berupa Ya dan Tidak Ya
Form Pemutakhiran Izin Lingkungan
3 | Nama Pejabat Penerbitan Izin  Diisi dengan Nama Pejabat Penerbit Izin tersebut Ya
4  Nomor Diisi dengan Nomor Izin tersebut Ya
5 Lampiran File Upload file izin yang sudah dimiliki Ya
6 | Tanggal Terbit Diisi dengan Tanggal Terbit Izin tersebut Ya
7  Tanggal Expired Diisi dengan Tanggal Expired Izin tersebut Ya

Setelah selesai mengisi form maka pelaku usaha dapat melanjutkan untuk mengisi form

selanjutnya dengan menekan tombol . Kemudian pelaku usaha akan diarahkan ke form
berikutnya.
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2.2.5 IMB + SLF

Pada step IMB + SLF, pelaku usaha dihadapkan pada form komitmen IMB dan komitmen SLF.

Aplikasi akan menampilkan halaman sebagai berikut :

Foam: Karnitmen BAE & SLF

Gambar 41. Form IMB + SLF
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Apabila ada bangunan yang sudah memiliki IMB dan/atau SLF maka akan muncul form sebagai

berikut:

Foseny Prayek - Langkah 5 dari 8

Fesmn Diasta Bangunan

bty [ i Ve i s

Fosem Kmmmigrmas PRAR B SLP

AT B T A BAITRA RS EIRLLIN A A A R B -
i i PR Pl L l
'

- &

- n-
'
.
BATA ELF VAHE 108 GIVILIE] BADS RAHSUHAN EY |
'
i . i

-t e e e L de I

Gambar 42. Form Upload IMB + SLF
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No Kolom Penjelasan Mandatory

Form Data Bangunan

1 Masukan jumlah bangunan | Diisi dengan jumlah bangunan yang ada dalam Ya
Anda proyek tersebut
2  Masukan jumlah bangunan Diisi dengan jumlah bangunan yang sudah Ya

yang sudah memilikiIMB memiliki IMB yang ada dalam proyek tersebut

Form Pemutakhiran IMB dan SLF

3 | Nama Pejabat Penerbitan Izin  Diisi dengan Nama Pejabat Penerbit Izin tersebut Ya
4  Nomor Diisi dengan Nomor Izin tersebut Ya
5 Lampiran File Upload file izin yang sudah dimiliki Ya
6 | Tanggal Terbit Diisi dengan Tanggal Terbit Izin tersebut Ya
7  Tanggal Expired Diisi dengan Tanggal Expired Izin tersebut Ya

Setelah selesai mengisi form maka pelaku usaha dapat melanjutkan untuk mengisi form

selanjutnya dengan menekan tombol . Kemudian pelaku usaha akan diarahkan ke form

berikutnya.
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2.2.6 lzin Usaha

Foarn Froyek - Langloah & olar B

Fearm [Ein Uiaha

| s Lt sl e L

Gambar 43. Form lzin Usaha

Lakukan checklist pada checkboxl:l Izin Usaha yang dibutuhkan atau dimiliki oleh pelaku

usaha.

e Pelaku usaha belum memiliki 1zin Usaha tersebut (menjawab sebagai Proyek Baru

pada stepl)

ﬂ Samesit dpin LUnnbe Pestlageogn (HILF

Urrpnr rabired daie© paopy wreres puey d bvimbhen presny faaesy begseree apra il dapls deper
ERTE 10 g P S ]
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e Pelaku usaha sudah memiliki Izin Usaha tersebut (menjawab sebagai Proyek Lama

pada stepl)

na.qm.wd— Pyasddajniagan j§1 19

Frem ol FE e

IIIIII “ - ) Lt
No Kolom Penjelasan Mandatory
Form lIzin Usaha
1 Bidang Spesifik Kegiatan Pilih Bidang Spesifik Kegiatan Ya
2 Kriteria Kegiatan Pilih Kriteria Kegiatan Ya
Form Pemutakhiran lIzin Usaha
3 Nama Pejabat Penerbitan Izin  Diisi dengan Nama Pejabat Penerbit 1zin tersebut Ya
4  Nomor Diisi dengan Nomor Izin tersebut Ya
5 Lampiran File Upload file izin yang sudah dimiliki Ya
6 | Tanggal Terbit Diisi dengan Tanggal Terbit Izin tersebut Ya
7  Tanggal Expired Diisi dengan Tanggal Expired Izin tersebut Ya

e Pelaku usaha sudah memiliki Izin Usaha tersebut (menjawab sebagai Proyek Lama
pada stepl) dan ingin melakukan perpanjangan lIzin Usaha tersebut. Akan muncul

tanggal expired dari Izin Usaha sebelumnya

Epakah zin Anda mameriuksn I va
1
perpanjangan sekarang! -

*] Tenggal £ {dommn -yl St e
1 Tenggal Expiced {ddmm-pppy . tmnEgal-ouEnSanin
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2.2.7 Draft Proyek dan lIzin

Pada Draft Proyek dan Izin pelaku usaha dapat melihat rangkuman dari data-data yang telah

diisikan sebelumnya. Draft Proyek dan lzin terdiri dari:

Farm Progek - Langksh 7 daet 8
(] GREFEITE AL NFF ]
ToEmt Wil [P

CLETN FITH UL PECTTE BHEN

Jeniz Proyek
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Gambar 44. Validasi Data Proyek
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Setelah selesai mengecek data-data yang telah diisikan, maka pelaku usaha dapat
melanjutkan untuk mendapatkan Izin Usaha dengan men-checklist disclaimer di bagian

bawah step validasi data proyek seperti sebagai berikut:

Gambar 45. Disclaimer Data Proyek

Proees om Lsana

Selanjutnya pelaku usaha dapat menekan tombol . Kemudian pelaku usaha

akan diarahkan ke step berikutnya.
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2.2.8 Output Proyek

Pada Output Proyek merupakan step terakhir pada permohonan lIzin Usaha. Pelaku usaha

dapat melihat preview lIzin Lokasi, Izin Lingkungan dan Izin Usaha untuk usaha miliknya.

Femren Prayek - Langkah 8 dari 8

FELIT RALELE T

Izin yang Ands Dapatkan

iy OO WM AR TR

lomit Keglatan

mch dwn e i Tlma L g
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Gambar 46. Output Proyek
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2.2.9 Preview Output

Izin Lokasi Tanpa Komitmen (Terbit Otomatis)

PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA

1ZIN LOKASI
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Gambar 47. Preview lzin Lokasi Tanpa Komitmen (Terbit Otomatis)
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Izin Lokasi Dengan Komitmen

PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA

1ZIN LOKASI

Lembagn OSS Berdasarkan ketentasn Passl 19 ayvar (2) Peratugan Pemeriogal Nomor 24 talwny
2018 ventang Pelaysom Penzinan Berosaba Terintegrasi Secarn Elekironsk, umtuk dan otas oaonss
Menterd, Pumgpinen Lembaga, Gubersnr, BupariWalkoen, Tembaga OS5 menarbitkan ¥zin
Lokast kepada.
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Gambar 48. Preview lzin Lokasi Dengan Komitmen
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Izin Lingkungan

PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA

IZIN LINGKUNGAN

Berdmankan Ketenmnn Pasal 19 syal (2) Pemnivoan Peasermiah Nowor 24 tabnig 2013 tentang
Pelavanmm Petizumn Benmahin Tentegras Scoarn Elektronak, uotuk dan otos nomn Menterni,
Punpanan Lembaga, Gubermur, Bupaiy Walikots, Lembags OSS spenerbithan Tzin Lingkungan
yuuyg belus mwemenuli komitusen kepada

Narnn Uanla DEWI SINTA MARINA
Nomwar Induk Berusatn ¢ 0220001522200
Peunvggung Jawab Provek | DEWISINTA MARINA
Loknsi Yang Dinohon

o Al JL Olals Ragn 1

B Desa/Kebumban ¢ Cahlitan

<. Kecamatan Formatiah

. KabupatenKota Kot Adon Jakara Tuoar

¢. Provins i DKI Jakana

f. Luas Lahan ¢ LoD AP
Kode/Nans KB A7242 ' PERDAGANGAN ECERAN ROTI KUE KERING,

SERTA KUE BASAH DAN SEJENISNY A

Izin Langkimgeo ion hores ditmdaklangut: devgon pemennlumn Komatomes sesunm kKetentann
peranuan perslang-undavgan.

Dnterbatkan tangenl 28 Meil 2020

N A W S AR VAT T MLV CINE A AT B0 T BN AN A7 e AN EAONGIAN SN S MBS AR on T L
dabymnen o ey S vy e s e dnler Sareey OFF nedad! anpanoag fewwd pedalv ol iegeasiven

Dicetak tnmgynd @ 25 Mot 2020

Gambar 49. Preview lzin Lingkungan
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IMB

PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA

1ZIN MENDIRIKAN BANGUNAN (IMB)

Bordmsarkoan ketemtuan Pasal 19 ayal (2) Peraturnn Papecintah Nomor 24 Talun 2008 tentang
Pelasunin Periziten Bernsaha Tenntegas Secara Elektronuk, untuk dan atas sama Menten,
Pinpinan Lembaga, Gubernur, BupatiWalikoea, Lembaga OSS meverbitkan Izin Mendtrikan
Bangunan (IMB) ving belwn tnemenulo komibmen Kepuili

Nama Usaha < DEWI SINTA MARINA
Nomar Tnduk Bersaha 1 0220001522266
Numn Peonihk Gedung DEWISINIA MARINA

Lokis Yang Dimnohon

a. Alaat ¢ JL Olals Raga 1

b Desa/Kebunhan Cilthtam

«. Kecamatan Krasatjan

d. Kobupasten'Koea ¢ Koty Adon Jokasta Taoan
e Provias: . DKI Rkt

s Memdirskan Banguoan (IMB) oe buruy danndaklon ol dessgan pesnessalan Rowitmen sesaal
ketemtyom peratinn perncng-undsngan

Apeatnla s Kennncdion Bri ternyana terdapont Kokelinusn oo b Keponaian sk, mookoo skan dikskikan
perhaikan sebagnlmana mestinya

Daterbutkan tanggnl 28 Me 2020

T
Fad !

A b e vk b e S s i i de ) i s Ar vmas o on bashehe ahe e reng slmgudbon diue
i i e e g e b alee SO EAY et ity ek bty ciah g

Ticetak tamgual : 15 Mot 2020

Gambar 50. Preview IMB
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SLF

PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA

SERTIFIKAT LAIK FUNGSI (SLY)

Berdmarkan keteptuan Pasal 19 avat (2) Peratunn Pewserintalh Nomor 24 Laliun 2018 tentang
Polasannn Perszitsn Benusadin Tenmteprasn Secsrs Elekiromk, ootk dan atag oanma Menteni,
Punpinan Lembags, Gubenns, Bupati’Walikota, Lemubaga OS5 mecerbitkan Sertifikat Laik
Fungst vang belum mwemnenals Kommimen Keguda

Niua Usala DEWI SINTA MARINA
Nomar Induk Bermsahin (220001522266
Nama Pemilik Gedung DEWTSINTA MARINA
Lokas Yang Dunobon
o Al J1 Olals Ragn 1
I Desa/Kelumban Culilitan
¢ Kecarmatan Krmmatjoti
4. Kabuparen/Koea 1 Kota Ad Jakasma T
«. Provins: DEI Jakartn

Serifikat Lank Fungsi i hans dStundakbaguts dengon persennhan komitinen sesuai keteumnn
peranuan perusdang-uasdangan

Apabiilo ds kevoudion ben terayata terdapat kekelinuan dalmn Keponsian ik, nsadn akan dilakukun
perbaikon sebagninmme mestinya

Datecbitkan tanggal 28 Me 2020

ANl o e b O bl | Dty CIXE ddes s 0w e | i wai. K s o i Knabikan shil s eng ANmgailon: wihve
B e L S T T e ]

Incetsk tvnggal @ 1% M 2020

Gambar 51. Preview SLF
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2.2.10 Preview lzin Usaha

Untuk melihat izin usaha, pelaku usaha dapat melalui menu Permohonan | Perseorangan |

Perizinan Berusaha | Izin Usaha. Sistem akan menampilkan halaman sebagai berikut:

[T £ ] [T e e HE

Gambar 52. Halaman Daftar NIB Perseorangan

Pelaku usaha dapat memilih NIB yang akan dilihat data izinnya dengan menekan button

Cetak lzin Usah
kemudian klik . Sistem akan menampilkan jenis Izin Usaha yang dimiliki

pelaku usaha tersebut sebagai berikut:

Gambar 53. Jenis Izin Usaha
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Pelaku usaha dapat memilih jenis Izin Usaha yang ingin ditampilkan/dicetak.

a.

Cetak Izin Usaha

Cetak Izin Usaha merupakan tombol untuk menampilkan Izin Usaha yang telah memenuhi
komitmen dan berlaku efektif; dan/atau belum memenuhi komitmen. Akan ditampilkan
juga lampiran dari lokasi usaha yang memiliki status Izin yang sama, baik telah memenubhi

komitmen dan berlaku efektif; dan/atau belum memenuhi komitmen. Pilih jenis Izin

Usaha kemudian klik tombo| IlSasaiiesstal. Sistem akan menampilkan sebagai berikut:
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PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA

IZIN USAHA
(Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP))
Berdnsarkan ketentian Pasal 19 ayat (2) dian Pasal 32 Perataran Pemermitah Nomor 24 tnhan
20138 teptnng Pelavanun Penzinan Bensalin Termegrast Secarn Elektromik, untak dan atas ianw

Menteri, Pimpioan Lembaga, Gubernar, Bupa nWalikots, Lemboga OSS mepethitkan Lzin Usaba
Sueul Lz Usalin Perdagangn (SIUP) Kepuda

Niwa Pepnlik DEWI SINTA MARINA

N Uanlw

Nomwsor Induk Bernsalin 0220001522266

Alamat Kamtor / 0 JL. TURANGGA BRT DEM IV, Kel Lingkar Selaton, Reo.

Korespondens Levgkong, Kota Bandung, Prov. Jawa Baral

Kode KBLL L4242

Noma KELI L PERDAGANGAN ECERAN ROTE KUE KERING. SERTA
KUE BASAH DAN SEJENISNYA

Nomxar Proyek 202005 2610-0201-1023.574

Loknsd Usuba IL Olab Ruga L Kel Culihiran, Kee, Kiscuntaty, Kota Ado

Jakorta T, Prov, DKIT Jakarta

I Pelaku Utsabn waplh menyelesadan RFomumnens pecizenan seoai peransran perundsng-
undangan

2 Pelaku usaha yaop telab sendapatkan 1zin Usaba us dapat melakukan kagatan sebagaimana
fercanimn pads Pasal 38 aval (1) dengan fetap meoopesbatikan Keteniun pads Pasal 38 ayal
(2) Peraturan Pemenintnh Nomor 24 Talum 2018

3 Pelaku Usalin selanyumnya memproses (2un kotersinl'eperasional (ika Gipersyarationn sesue)
porstumn perundang-undangan sebehum melslodkan kegaatan komersial/ operasional.

4 Apobala di kenmdinn bari teroyats terdopat bekeluuan dalom Kopatusan i, ks akan
dilakdan perbndkam sebagainns tuestinga

Tanggal Terhit [zin Usabin © 28 Mes 2020

Dihcetnk temgunl | 25 M 2020

Gambar 54. Cetakan lzin Usaha V1.1
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b. Cetak Detail Izin Usaha
Cetak Detail 1zin Usaha merupakan tombol untuk menampilkan semua lokasi usaha yang
jenis lzin Usaha tersebut. Akan ada status dari masing-masing lokasi, apakah telah

memenuhi komitmen dan berlaku efektif; atau belum memenuhi komitmen. Pilih jenis

Izin Usaha kemudian klik tombol . Sistem akan menampilkan sebagai

berikut:
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PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA

LAMPIEAN
LARKAS USANATHDANG USATLA YANG BELUNM MEMENUNMI KOMITMEN

Fzin Usaba atas marnn Sauat Ion Usaha Perdagangam (SIUP) dengan NTB 0220001522266 yang
telnh diterbitkan mweloku sistemn OSS dengan nincian sebngai berikut

1 sLokasi Provek

1. Alanat J1L Olabs Ragn |
2. Provims: : DKI Jakarta
3. KabupatenwKota © Kot At Jakonta Taou
4. Kecamatan Krunatyat:
5. Kehuaban : Cihilitan
b KodeNmna KBLI : AT242PERDAGANGAN ECERAN

ROTIL, KUE KERING, SERTA KUE
BASAH DAN SEJENISNYA

¢ Knpusitas Prodoksi | ROTT ABC, 60000000000 Ry

d Jmnlal Tenga Kersa © Laki-Baki 3 otung Peremguan: & orang
¢ NPWPF Cabany -

£ S1anas Iz Usaha . Belmn memennfa kowitinen

# Tanpgal Pensajua 28 Mei 2020

Dicie s e o devmrbivint sy firsewt RS anes Saver deo vt pefosn woole. Kebmawon ooy backaohe saer dows yong deowphon srlem
dndimnem 8 e AN g fersiangew dhaly e K G et D e fee st bkt b pemadhoan

Diicetak tangynl : I8 Mt 2020

Gambar 55. Cetakan Detail I1zin Usaha




2.3. lzin Komersial / Operasional
Permohonan perizinan berusaha lIzin Komersial / Operasional dapat diakses melalui menu
Permohonan | Perseorangan | Perizinan Berusaha | Izin Komersial / Operasional. Pada

tampilan awal ditampilkan daftar NIB yang dimiliki oleh pelaku usaha. Pelaku usaha dapat

memilih NIB dengan menekan button pada NIB vyang akan diajukan izin

. . M Filih NIB
komersial/operasionalnya, lalu klik -

L] (B L T Hrimimi

Gambar 56. Daftar NIB

Setelah memilih NIB, pelaku usaha selanjutnya memilih kegiatan usaha apa yang akan

diajukan izin komersial/operasionalnya. Pelaku usaha dapat memilih kegiatan usaha dengan

menekan button pada kegiatan usaha yang akan diajukan izin komersial/operasionalnya,

A Pilih Proyek/Kegiatan Wsaha
lalu klik S .

Gambar 57. Daftar Kegiatan Usaha
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5.3.1 Izin Komersial/Operasional

Fosdren |2in Kamsrsall e | G

Izin Komaessial / Operasional ¥ang Anda Filih

I | Ghrndiag uill jeleoinan U] Eerkals beodnm L ooaala
||:| Aol doce ELT 438 RSHT

|:J ok Sy Sursllsoe Racer Miace-5 dddrem

i|—| i b ] Parprates [AHP Harkpl b, Pyl piis fare Prabe i

|__| B E s Rl e

Gambar 58. Form Izin Komersial/Operasional

Lakukan checklist pada checkbox I:l Izin Komersial/Operasional yang dibutuhkan atau
dimiliki oleh pelaku usaha. Pelaku usaha dapat memilih satu atau lebih izin sesuai dengan

kebutuhan usahanya.

H Tiicks Ditioe Gaiclung

Gambar 59. Pilih 1zin Komersial/Operasional
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No Kolom Penjelasan Mandatory

Form Izin Komersial/Operasional
1 Bidang Spesifik Kegiatan Pilih Bidang Spesifik Kegiatan Ya

2 Kriteria Kegiatan Pilih Kriteria Kegiatan Ya

Setelah selesai mengisi form maka pelaku usaha dapat melanjutkan untuk mengisi form

selanjutnya dengan menekan tombol m Kemudian pelaku usaha akan

diarahkan ke form berikutnya.

5.3.2 Draft Izin Komersial/Operasional
Pada Draft Izin Komersial/Operasional pelaku usaha dapat melihat rangkuman dari data-data

yang telah diisikan sebelumnya. Tampilan Draft Izin Komersial/Operasional sebagai berikut :

Fosrn [zin Komarsial - Langhah 2 dasi 3

el
BT RAER Tl i i B

Drafde [zim yang Ada Dapatican

LT IR BTG WA G DA A

Gambar 60. Draft Izin Komersial/Operasional

63



5.3.3 Output Izin Komersial/Operasional

Pada Output Izin Komersial/Operasional merupakan step terakhir pada permohonan lIzin

Komersial/Operasional. Pelaku usaha dapat melihat Komitmen Izin Komersial/Operasional

untuk kegiatan usaha miliknya.

Gambar 61. Output Izin Komersial/Operasional
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PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA

Izin OperasionslVKomersial

Berdmakan Keteutvan Pasal 39 Peratgan Peawnnrah Nowws 24 Talaon 2018 wentsug Pebsysuns
Periziman Bermusabn Tenmtegms: Secarn Elektrocik, untuk dim atas nama Menteri, Pompaum
Lembaga, Gubernur, Bupaty Walikota, Lembags OSS mencrbatkon L2in Keawersial' Operasionnl
yang belum memennln kooitosen Sepads

Nia Permhk DEWISINTA MARINA
Nama Usnha
Nowsar Induk Berusaha (220001522266
Alsmat Perusahaan ¢ T TURANGGA BRT DEM TV
Loknsa Usnha
a Al o JL Olab Raga |
b, DesaKeburmhan Cililitan
¢ Kecumata) Krnatian
Jd. Kabupatenots Kota Adun Tukssts Tuwm
& Provinsg DK Jaknra

Komitueen wzn komersanl atau operusicanl yang hanes diperolels obeli pelaku usalin adalak
I Fanda Daftar Gudang

Pelakn Usalin dupat melakukin kegintan komerssal alan operasional setelals pelakn usaha
menyelesakan Koaminmen seba ganmara dumaksnd seana) peratuon pemodang-undangan

Apabnla i Kemnodsan har temsats terdapat Kekelmemn dalam Kepumsn oo, maks akan dilakokan
porbesiban selagnisans estinve

Datetbitkan tanggenl 28 Men 2020

[=1:

Dule v i b v Sockens andofed Buns: OS5 aur danus 00 Sa | ook ol Kelwooron dem Saadonkom sve Joes wing dlumghon duom
s A8 e e e eepew dnfees S GET s anpeag s vk peiabv ool peweiven

Dicetsk tveggal @ I8 Mt 2020

Gambar 62. Preview lzin Komersial/Operasional
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2.4. Tracking

Tracking dapat diakses melalui menu Permohonan | Perseorangan | Perizinan Berusaha |
Tracking. Pada sub menu ini akan ditampilkan pendistribusian NIB, komitmen izin usaha dan
komitmen izin komersil. Pelaku usaha dapat memilih NIB dengan megklik dua kali (double

click) pada NIB yang akan dilihat list permohonannya. Pada sub menu ini juga dapat dilihat

keterangan izin dan status izin.

Gambar 63. Tracking
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Tracking Izin Dasar
Pelaku usaha dapat memilih NIB dengan menekan button pada NIB yang akan dilihat

pendistribusian Izin Dasarnya, lalu klik , maka sistem akan menampilkan sebagai
berikut:

List kram Cassr L

m Lol leama Woarmar o an v @
i

Gambar 64. Tracking Izin Dasar

Pelaku usaha dapat melihat history izin dengan memilih izin lalu mengklik tombol

. Pelaku usaha juga dapat mengirim ulang izin dengan cara memilih izin lalu

mengklik tombol Pengajuan Ulang [zin §
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Tracking Izin Usaha/Komersial

Pelaku usaha dapat memilih NIB dengan menekan button pada NIB yang akan dilihat

pendistribusian 1zin Usaha/Komersial, lalu klik sl diabial maka sistem akan

menampilkan sebagai berikut:

Lt kn Us-aha fKoimeeisdal =

Twbw Sawpran jor e (rve Tnarp Bep fowwi This  Tep Corpras

Gambar 65. Daftar Kegiatan Usaha

Pelaku usaha dapat mengklik 2x pada kegiatan usaha yang terdapat di dalam daftar kegiatan

usaha, maka akan tampil daftar izin pada kegiatan usaha tersebut seperti gambar berikut:
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List Laim Usalaa ¥ o saal

DA FTAS KEGLaTar F5A Ha

Tt Rarvpran v gar serkeh Brags Sos Jembe Muls e Perrpren
Dol e
Metwali i Mg Cpfd s v
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Gambar 66. Tracking Izin Usaha/Komersial
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e Kolom Status lzin, berisi status izin yang dikirimkan ke instansi ataupun pemerintah
daerah. Status yang akan muncul di kolom Status Izin dapat berupa status: Belum
Diproses, Disetujui dan status lainnya.

e Kolom Status Pengiriman, berisi status izin yang dikirimkan ke instansi ataupun
pemerintah daerah. Status yang akan muncul di kolom Status Pengiriman dapat
berupa status: Belum Terkirim, Terkirim, Gagal Kirim.

e Kolom Unggah lzin, berisi dokumen yang diunggah oleh pelaku usaha

e Kolom Respon File Izin, berisi dokumen yang diunggah oleh K/L/D

Pelaku usaha dapat melihat history izin dengan memilih izin lalu mengklik tombol

. Pelaku usaha juga dapat mengirim ulang izin dengan cara memilih izin lalu

mengklik tombol Pengajuan Ulang [zin §
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3. Perubahan

3.1. Perubahan Legalitas

Perubahan Legalitas dapat diakses melalui menu Perubahan | Perseorangan | Perubahan

Legalitas. Pada menu ini pelaku usaha dapat melakukan perubahan NPWP dan Modal Dasar.

P S B LT LT, Pl T g BT K ) £ o e B P LR VR D o M L
AR L P PR S T RHES LTS R A

Gambar 67. Daftar Legalitas

# egalitas .
Pilih legalitas yang ingin diubah dan klik tombol sistem akan

7

menampilkan form legalitas pelaku usaha.
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3.1.1 Data Usaha

FORM PERUBAHAN LEGALITAS [PERSEORANGAHN) s

| V. D s

Data Usaha Persecrangan

HE IR Bgera
sk il LR Smabm Famaain 0 Ghosg Ce
[FERT I T "I T TP
Teaparahdr . cuaas Turggal Laka : § -
Mo Talmmon | 06071 T Beiall | pgorg b by
Alwwin KTF T U B W
1 FFAT P i L m Jmm e Fermnoras Venm (]
FrRr—— LTI — H
"] HE Barmi

Gambar 68. Form Data Usaha

Pelaku usaha dapat merubah data NPWP dan Modal Dasar. Kemudian pelaku usaha dapat

o
melanjutkan step berikutnya dengan menekan tombol .
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3.1.2 Pengecekan Data

FORM PERUBAHAN LEGALITAS [PERSEORANGAHN) s

L boaparim luu

Data Usaha Persecrangan

HE IR Bgera
sk il LR Smabm Famaain 0 Ghosg Ce
[FERT I T "I T TP
Teaparahdr . cuaas Turggal Laka : § -
Mo Talmmon | 06071 T Beiall | pgorg b by
Alwwin KTF T U B W
1 FFAT P jrge) E m Jmm e Fermnoras Venm (]
R —— LTI — H + il
"] HE Barmi 16 | T

Gambar 69. Form Pengecekan Data

Apabila data sudah benar dan pelaku usaha sudah yakin terhadap perubahan legalitas maka

pelaku usaha dapat menekan tombol .
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3.1.3 Validasi Data

Gambar 70. Form Perubahan Data Akta (Pengurus & Pemegang Saham)

Pada tahap akhir pelaku usaha dapat menekan tombol , dan perubahan

legalitas selesai dilakukan.

3.2. Perubahan Nomor Induk Berusaha (NIB)

Perubahan Data NIB dapat diakses melalui menu Perubahan | Perseorangan | Nomor Induk
Berusaha (NIB). Pelaku usaha dapat melakukan perubahan data yang ada pada NIB termasuk
Data KBLI 5 digit dan Aktivitas Kepabeanan. Pada tampilan awal ditampilkan daftar NIB yang

dimiliki oleh pelaku usaha. Pelaku usaha dapat memilih data NIB yang akan diajukan

. . I ]
perubahannya dengan menekan button —, kemudian kI|k.
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Gambar 71. Pilih NIB

Setelah Pelaku Usaha menekan tombo! Iiaklsethadl sistem akan menampilkan form yang

terdapat pada step-step NIB sebagai berikut:

=

Data Usaha Perseorangan

HE o ] Aagarna
e i 5 il Foa Bk . b
I i Pwdwrjsan
il Lt (R ] Taegpad tald- =
s S L= [hh [ R . LAt = & Fr
Blacn il KTF TIRALINL: B T ks
R Ol DL i Perarmenan Mudn - 000
i *] Finaal Diogms X

Gambar 72. Perubahan Data NIB

Setelah melakukan perubahan data pada NIB, pelaku usaha dapat menekan tombol .

Dan pelaku usaha akan diarahkan ke halaman Draft NIB.
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Gambar 73. Draft Perubahan Data NIB

Di halaman ini pelaku usaha diharapkan melakukan pengecekan terhadap perubahan yang
dilakukan. Apabila pelaku usaha sudah yakin maka pelaku usaha dapat melanjutkan proses
perubahan NIB dengan menchecklist terlebih dahulu pada bagian disclaimer seperti di bawah

ini:

B

Gambar 74. Checklist Disclaimer NIB

Kemudian pelaku usaha dapat menekan tombol m Dan pelaku usaha akan diarahkan

ke halaman Cetak NIB Anda. Di halaman ini pelaku usaha dapat melihat preview dari NIB.
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3.3. Perubahan Izin Usaha

Perubahan Izin Usaha dapat diakses melalui menu Perubahan | Perseorangan | Izin Usaha.
Pelaku usaha dapat melakukan perubahan data yang ada pada proyek/kegiatan usaha
termasuk Data Proyek, Data Lokasi, Izin Lokasi Izin Lingkungan, IMB + SLF dan Izin Usaha. Pada
tampilan awal ditampilkan daftar NIB yang dimiliki oleh pelaku usaha. Pelaku usaha dapat

memilih NIB yang akan diajukan perubahannya Proyek/Kegiatan Usahanya dengan menekan

Pilih MIE

button ', kemudian klik

Gambar 75. Pilih NIB

Setelah Pelaku Usaha menekan tombol , sistem akan menampilkan daftar

proyek/kegiatan usaha yang terdapat pada NIB tersebut sebagai berikut:
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Gambar 76. Daftar Proyek/Kegiatan Usaha

Pelaku Usaha dapat memilih proyek/kegiatan usaha mana yang akan diubah dengan menekan

menekan button ', kemudian klik . Sistem akan menampilkan form yang

terdapat pada step-step Izin Usaha sebagai berikut:
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Gambar 77. Perubahan Data Proyek/Kegiatan Usaha
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Setelah melakukan perubahan data pada proyek/kegiatan usaha, pelaku usaha dapat

menekan tombol m Dan pelaku usaha akan diarahkan ke halaman Draft Izin Usaha.

Farm Proyek - Langkeh ¥ daei B
I GREFETTE ALRFFTT
ToEmt Wil e il

FLETN FTTH LRAHL PESAFE BHEN

Izim yaneg Anda Dagatkan

MEFTAE PEATTHAN VLrdL TH i THITFICLRH
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Gambar 78. Validasi Data Proyek
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Setelah selesai mengecek data-data yang telah diisikan, maka pelaku usaha dapat
melanjutkan untuk mendapatkan Izin Usaha dengan men-checklist disclaimer di bagian

bawah step validasi data proyek seperti sebagai berikut:

Gambar 79. Disclaimer Data Proyek

Di halaman ini pelaku usaha diharapkan melakukan pengecekan terhadap perubahan yang

dilakukan. Apabila sudah yakin, pelaku usaha dapat melanjutkan proses Izin Usaha dengan

menekan tombol . Dan pelaku usaha akan diarahkan ke halaman Output
Proyek. Di halaman ini pelaku usaha dapat melihat preview dari Izin Lokasi, Izin Lingkungan

dan lIzin Usaha.
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3.4. Perubahan Izin Komersial/Operasional

Perubahan Izin Komersial/Operasional dapat diakses melalui menu Perubahan |
Perseorangan | Izin Komersial/Operasional. Pelaku usaha dapat melakukan perubahan
permilihan Izin Komersial/Operasional. Pada tampilan awal ditampilkan daftar NIB yang
dimiliki oleh pelaku usaha. Pelaku usaha dapat memilih NIB yang akan diajukan perubahannya

Pilih NIE

Proyek/Kegiatan Usahanya dengan menekan button — , kemudian klik

Gambar 80. Daftar NIB

Setelah memilih NIB, pelaku usaha selanjutnya memilih kegiatan usaha apa yang akan

diajukan izin komersial/operasionalnya. Pelaku usaha dapat memilih kegiatan usaha dengan

menekan button pada kegiatan usaha yang akan diajukan izin komersial/operasionalnya,

lalu klik Pilih Proyek/Kegiatan Lsaha )

T (i) - e T U

Gambar 81. Daftar Kegiatan Usaha
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Gambar 82. Form Izin Komersial/Operasional

Lakukan checklist atau unchecklist pada checkbox I:l Izin Komersial/Operasional yang
dibutuhkan atau dimiliki oleh pelaku usaha. Pelaku usaha dapat memilih satu atau lebih izin
sesuai dengan kebutuhan usahanya. Lanjutkan proses sampai tahap Output Izin

Komerial/Operasional.
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4. Pengembangan & Perluasan

4.1. Pengembangan Usaha

Pengembangan Usaha dapat diakses melalui menu Pengembangan & Perluasan |
Pengembangan Usaha | Perseorangan |. Pengembangan Usaha adalah menu yang
digunakan pelaku usaha untuk melakukan penambahan kegiatan usaha. Pada tampilan awal
akan ditampilkan daftar NIB Perusahaan sebagai berikut. Pelaku usaha dapat memilih NIB

yang akan diajukan pengembangan usaha dengan menekan button -, kemudian klik Bl

T | [T —— g oy o

Gambar 83. Daftar NIB

Setelah Pelaku Usaha menekan tombol , sistem akan menampilkan daftar

proyek/kegiatan usaha yang terdapat pada NIB tersebut sebagai berikut:
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Gambar 84. Pengembangan Usaha

Pelaku usaha dapat melakukan pengembangan usaha dengan menambahkan kegiatan usaha

dengan menekan tombol BEEESINEESIESIE]  aplikasi akan menampilkan halaman data

proyek, sama seperti Permohonan | Perseorangan | Perizinan Berusaha | Izin Usaha. Pelaku
usaha harus mengisi form isian Data Proyek, Data Lokasi, Izin Lokasi, Izin Lingkungan, IMB +

SLF, 1zin Usaha, Draft Proyek dan Izin dan Output Proyek.
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5. LAYANAN 0SS
Untuk membantu pelaku usaha dalam melakukan permohonan berusaha melalui sistem OSS
menghubungi layanan 0SS di BKPM - Gedung Ismail Saleh JI. Gatot Subroto No 44 Jakarta

Selatan, Jakarta Selatan - 10710 .

Bantuan terkait permasalahan teknis dapat menguhubungi telepon: 021-21201020,

08071002576 atau email helpdesk.oss@bkpm.go.id. Bantuan terkait permasalahan regulasi /

substansi dapat menguhubungi telepon: 021-3857595, 021-3857596, 021-21202020,

08071002576 atau email satgasnasional@bkpm.go.id .
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