LAMPIRAN I
NOMOR
TANGGAL

PERATURAN WALIKOTA SAWAHLUNTO

: 49 TAHUN 2020
7 SEPTEMBER 2020

TENTANG

PERUBAHAN KEDUA ATAS PERATURAN WALIKOTA SAWAHLUNTO NOMOR 21

TAHUN 2017 TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN
DAN NON PERIZINAN PADA DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU
PINTU DAN TENAGA KERJA KOTA SAWAHLUNTO

Nomor SOP 4% /DPMPTSPNAKER-SWL/SOP/2020
PEMERINTAH KOTA SAWAHLUNTO g Pt To Segnter 200
DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU PINTU DAN TENAGA KERJA ~  |[isgtixeds ——
J1. Soekarno Hatta No.3 Kode Pos 27424 AR
BIDANG PELAYANAN PERIZINAN
Nema SOP
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1.  Undang-undang Nomor 10 Tahun 2009 tentang Kepariwisataan;

2. Peraturan Menteri Pariwisata Nomor 10 Tahun 2018 tentang Pelayanan Perizinan Berusaha Terintegrasi Secara Elektronik sektor Pariwisata

3. Peraturan Walikota Sawahlunto Nomor 31 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Organisasi Perangkat Daerah
Kota Sawahlunto

4, Peraturan Walikota Sawahlunto Nomor 43 Tahun 2019 tentang Perubahan Ketiga atas peraturan Walikota Nomor 1 Tahun 2017 tentang Pendelegasian
Wewenang Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal, Pelayanan Terpadu Satu Pintu dan Tenaga Kerja Kota Sawahlunto

1. Menguasai peraturan di bidang perizinan
2.  Menguasai prinsip pelayanan prima

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. SOPIMB 1. Alat tulis kantor
2. Komputer dan printer
Peringatan Pendataan dan Pencatatan
Apabila SOP tidak dilaksanakan maka proses perizinan tidak berjalan sebagaimana mestinya 1.
2
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Pemohon | Front Kasi Pelayanan Kabid Gekrataria Kepala Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Office Perizinan Umum Perizinan Dinas
Menyerahkan berkas/dokumen permohonan : mulai Retkas | permiotibnan . Dokumen
1 izin kepad tugas front office (fo) |~ Deeeria.  pereyniatan S rmohonan
Paca belug ‘A pendukung. pe
Mengembalikan berkas permohonan yang belum
lengkap kepada pemohon untuk dilengkapi.
Setelah lengkap diinput dan diterbitkan tanda oerkas | permehona : Dokumen
2 : : ; beserta persyaratan 15 menit
terima berkas, selanjutnya diserahkan kepada sl permohonan
Seksi Pelayananan Perizinan Umum untuk pe &
diproses.




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Front Kasi Pelayanan Kabid OPD Teknis / Kepala
Pemoh: Sekretaris Kele: Qutput K
g Office Perizinan Teknis | Perizinan | Tim Teknis Dinas slanghapan Wiy i Mt
T
Meneliti kembali berkas dan menugaskan staf] //_.\ Berkas permohonan
i i f Dokumen
3 |untuk menyiapkan surat tugas untuk tinjauan beserta persyaratan 1 Hari
: . permohonan
lapangan kepada tim teknis. pendukung.
Berkas permohonan Dol
Memeriksa dan memaraf surat tugas untuk Tim beserta persyaratan g LR
4 E 10 Menit permohonan,
Teknis pendukung, surat
Surat Tugas
tugas
A Berkas permohonan Dok
Memeriksan dan memaraf surat tugas untuk beserta persyaratan, 5 oRREN
5. ; 10 Menit permohonan,
tim teknis pendukung, surat
Surat Tugas
tugas
Berkas permohonan
‘ i Dokumen
Memeriksa dan menandatangani surat tugas beserta persyaratan 2
6 . ) N/ 15 Menit permohonan,
untuk tim teknis pendukung, surat|
Surat Tugas
tugas
s Berkas permohonan
Menugaskan staf untuk memberi nomor surat Dokumen
s ; < beserta  persyaratan .
7 |tugas dan mendistribusikan surat tugas untuk ~ 1 Hari permohonan,
. g pendukung, surat
tim teknis Surat Tugas
tugas
Melakukan kajian teknis dan peninjauan lokasi el e i Dokumen
i ~ beserta persyaratan ;
8 |serta mengeluarkan berita acara survey 3 hari permohonan,
pendukung, surat
lapangan Surat Tugas
tugas
Dokumen
Menerima hasil kajian teknis dari tim teknis dan Berkas permohonan permohonan
9 |menyerahkan kepada Kasi Pelayanan Perizinan dan  berita acara 15 Menit dan Berita
Teknis. tinjauan lapangan Acara Survey
Lapangan
Menerima hasil berita acara hasil survey
Berkas permohonan
lapangan dan menugaskan staf untuk > ; 3 Draf dokumen
10 : A dan  berita acara 1 Hari i
mengentri dan mencetak dokumen izin /[ P izin
Penolakan Izin J panga




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Front Kasi Pelayanan Kabid OPD Teknis / Kepala
P ho Sekretari Kele
emohon Office Poriztnan Tokale | Pestsinats | T Teknis el aris Dinas elengkapan Waktu Qutput Keterangan
@ Berkas permohonan,
11 Memeriksa dan memaraf dokumen izin /[ berita acara tinjauan 15 Menit Draf dokumen
Penolakan Izin dan meneruskan ke Kabid lapangan dan draf| izin
dokumen izin
" o Berkas permohonan,
Memeriksan dan memaraf dokumen izin [ \ Vkrita Sear HEiatER Draf dok
12 |Penolakan Izin dan meneruskan kepada eoxtr nm:._ dra] 10 Menit 18 .pMs:B.wz
gelostacis dokumen izin
W
Memeriksa dan memaraf dokumen izin [/ WMMMMm&oMMWBM”@hHM Draf doku
13 |Penolakan Izin dan meneruskan kepada Kepala Livarigat nm.d._ drafl 10 Menit i SHn el
Dinas untuk ditanda tangani pang -
dokumen izin
Berkas permohonan,
14 Memeriksa dan menandatangani dokumen izin \ berita acara tinjauan 15 Menit Draf dokumen
/ Penolakan Izin 4 lapangan dan draf ki izin
_ _ dokumen izin
Menerima dokumen izin / Penolakan lzin yang
15|telah di tanda tangani oleh Kepala Dinas dan _ < Dokumen Izin 1 hari Dokumen izin
meneruskannya ke front office.
16 |Menerima dokumen izin / Penolakan Izin Dokumen Izin 1 Hari Dokumen izin
17|menyerahkan dokumen kepada pemohon O




PERSYARATAN :
A. Usaha Perseorangan :
1. Foto copy KTP
2. Foto copy NPWP
3. Foto copy lzin Mendiri Bangunan (IMB)
4, AMDAL / UKL-UPL / SPPL
5. Perizinan teknis pelaksanaan usaha pariwisata sesuai dengan ketentuan perundang-undangan
6. Foto copy Bukti hak pengelolaan dari pemilik daya tarik wisata

B. Badan Usaha atau Badan Usaha berbadan hukum :
1. Akte Pendirian badan usaha dan perubahannya (apabila terjadi perubahan)
2. Foto copy NPWP
3. Foto copy Izin Mendiri Bangunan (IMB)
4. AMDAL / UKL-UPL / SPPL
5. Perizinan teknis pelaksanaan usaha pariwisata sesuai dengan ketentuan perundang-undangan
6. Foto copy Bukti hak pengelolaan dari pemilik daya tarik wisata

[JANGKA WAKTU PENYELESAIAN IZIN
‘Maksimal 3 (hari) hari kerja setelah berkas permohonan dinyatakan lengkap

TARIF RESTRIBUSI
Tidak Dipungut Biaya




