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Kualifikasi pelaksana L.

1. UU Nomar 36 Tahun 2009 Tentang Kesehatan
Peraturan Menteri Kesehatan Rl Nomor 43 Tahun 2019 tentang Pusat Kesehatan Masyarakat

2
3. Peraturan Walikota Sawahlunto Nomor 31 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Organisasi Perangkat Daerah Kota
4. Peraturan Walikota Sawahlunto Nomor 43 Tahun 2019 tentang Perubahan Ketiga atas peraturan Walikota Nomor 1 Tahun 2017 tentang Pendelegasian Wewenang

Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal, Pelayanan Terpadu Satu Pintu dan Tenaga Kerja Kota Sawahlunto

1. Menguasai peraturan di bidang perizinan
2. Menguasai prinsip pelayanan prima

Keterkaitan Peralatan [/ Perlengkapan
1. SOPIMB 1. Alat tulis kantor
2, 2. Komputer dan printer
3. Alat ukur
4. Kendaraan operasional
Peringatan Pendataan dan Pencatatan

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka proses perizinan tidak berjalan sebagaimana mestinya

1. Rekomendasi OPD terkait
2. Berita acara survey lapangan tim teknis

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Pemohon Front Kasi Pelayanan Kabid OPD Teknis / Sekretarl Kepala Kelengkapan Waktu Output Keterangan
aris
Office Perizinan Teknis| Perizinan | Tim Teknis Dinas
Berkas permohonan
'er | , Di
1 Ew:vm_mswm: Gmnrmm\aowzgma permohonan wrulal beserta persyaratan 5 etk okumen
izin kepada petugas Front Office (FO) pendukung. permohonan
Berkas permohonan yang belum lengkap
ad_nmﬂww:wms kepada  pemohon  untuk ﬁ Sieiles verrenonEn
9 dilengkapi. Setelah lengkap diinput dan ” 3 YehEts  pereyRTEiET 15 e Dokumen
diterbitkan tanda terima berkas, selanjutnya . o endukung 2 permohonan
diserahkan kepada Seksi Pelayananan Perizinan i p d
Teknis untuk diproses. Hﬂ. _




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Front Kasi Pelayanan Kabid OPD Teknis / Kepala
Pemohon Sekretaris Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Office Perizinan Teknis| Perizinan | Tim Teknis Dinas BEAE P &
Meneliti kembali berkas dan menugaskan staf] T Berkas permohonan bkainen
3 [untuk menyiapkan surat tugas untuk tinjauan beserta  persyaratan 1 Hari
: ) permohonan
lapangan kepada tim teknis. pendukung.
Berkas permohonan Dokumen
Memeriksa dan memaraf surat tugas untuk Tim beserta persyaratan . permohonan,
4 2 10 Menit
Teknis pendukung dan surat surat
pengantar pengantar
v Berkas permohonan Dokumen
Memeriksan dan memaraf surat tugas untuk beserta persyaratan \ permohonan,
S . i 10 Menit
tim teknis pendukung dan surat surat
pengantar pengantar
Berkas permohonan Dokumen
Memeriksa dan menandatangani surat tugas beserta  persyaratan ] permohonan,
6 ; f 15 Menit
untuk tim teknis pendukung dan surat surat
pengantar pengantar
. Berkas permohonan Dokumen
Menugaskan staf untuk memberi nomor surat §
S s beserta persyaratan : permohonan,
7 |tugas dan mendistribusikan surat tugas untuk 1 Hari
; 5 pendukung dan surat surat
tim teknis
pengantar pengantar
Berkas Permohonan
oz " - i Dokumen
Melakulkan kajian teknis dan peninjauan lokasi beserta persyaratan
; ; . permohonan,
8 |serta mengeluarkan berita acara survey pendukung advice 28 hari P
lapangan planing dan engantar
rekomendasi peng
Menerima hasil kajian ﬁmrﬂ_:m dari tim ﬁrfm.am: Berkas permohonan . Y
9 |menyerahkan kepada Kasi Pelayanan Perizinan ; 15 Menit :
¢ dan rekomendasi rekomendasi
Teknis.
Menerima hasil berita acara hasil survey e .
lapangan dan menugaskan staf untuk [—> e Draf dokumen
10 pangan. o dan draf dokumen 1 Hari e
mengentri dan mencetak dokumen izin [ S izin
: perizinan
Penolakan Izin /\_




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Front Kasi Pelayanan Kabid QOPD Teknis / Kepala
Pemohon Sekretaris Kelengk: t QOutput Keterangan
ki Office Perizinan Teknis| Perizinan | Tim Teknis Dinas siengiapan Waktu neps s
izi Berk h
Memeriksa dan memaraf dokumen izin / e\ thas pEmmanonad ; Draf dokumen
1 : ; dan draf dokumen 15 Menit i
Penolakan lzin dan meneruskan ke Kabid 5 izin
perizinan
Memeriksan dan memaral dokumen izin / \l Berkas permohonan Draf dokumen
12 |Penolakan Izin dan meneruskan kepada dan draf dokumen 10 Menit d.m:._:
sekretaris perizinan
Memeriksa dan memaraf dokumen izin [ Berkas permohonan
; ‘ ; Draf dokumen
13 |Penolakan Izin dan meneruskan kepada Kepala dan draf dokumen 10 Menit ts
Dinas untuk ditanda tangani perizinan
i i Berk h :
Memeriksa dan menandatangani dokumen izin e e e , Draf dokumen
14 z dan draf dokumen 1 Hari e
/ Penolakan lzin e izin
perizinan
Menerima dokumen izin / Penolakan lzin yang
15[telah di tanda tangani oleh Kepala Dinas dan Dokumen perizinan 1 hari Dokumen izin
meneruskannya ke front office.
16 |Menerima dokumen izin / Penolakan Izin Dokumen perizinan 1 Hari Dokumen lzin
17| menyerahkan dokumen kepada pemohon \V




| PERSYARATAN :
1. Surat Permohonan

Foto copy sertifikat tanah atau bukti lain kepemilikan tanah yang sah

Foto copy lzin Mendirikan Bangunan (IMB)

Dokumen Pengelolaan Lingkungan sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan

Surat keputusan dari Bupati/Walikota terkait kategori Puskesmas

Studi kelayakan untuk puskesmas yang baru akan didirikan atau akan dikembangkan

Profil puskesmas yang meliputi aspek lokasi, bangunan, prasarana, peralatan kesehatan, ketenagaan, dan pengorganisasian untuk puskesmas yang
mengajukan permohonan perpanjangan izin

8. Persyaratan lainnya sesuai dengan peraturan daerah setempat

No U AW

JANGKA WAKTU PENYELESAIAN IZIN
Maksimal 30 (tiga puluh) hari kerja setelah berkas permohonan dinyatakan lengkap

TARIF RESTRIBUSI
Tidak dipungut biaya




