LAMPIRAN II PERATURAN WALIKOTA SAWAHLUNTO

NOMOR : 49 TAHUN 2020
TANGGAL : 7 SEPTEMBER 2020
TENTANG ~ : PERUBAHAN KEDUA ATAS PERATURAN WALIKOTA SAWAHLUNTO NOMOR 21 TAHUN 2017

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN DAN NON PERIZINAN
PADA DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU PINTU DAN TENAGA KERJA
KOTA SAWAHLUNTO

PEMERINTAH KOTA SAWAHLUNTO Nomor SOP 96  /DPMPTSPNAKER-SWL/SOP/2020

Tanggal Pembuatan {o  September 2020

DINAS PENANAMAN MODAL PELAYANAN TERPADU SATU PINTU DAN TENAGA KERJA  [o82 Revis

Tanggal Efektif .

Disahkan Oleh » Kepala Uﬂ.am.m..v@ﬁm:m_.:m: Modal
/Pélayanan Terpadu SatupPintu dan Tenaga Kerja
D L T Kota-Sawhunto

J1. Soekarno Hatta No.3 Kode Pos 27424

BIDANG PELAYANAN PERIZINAN
UNIPr19740522 199803 2 003

Nama SOP —uo_nm..o_.u_.w.w. dan wonm.o.ﬁ..p—.s_n. emborongan Kerja
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana ¢
1. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 13 Tahun 2003 tentang Ketenagakerjaan 1. Menguasai peraturan di bidang perizinan

2. Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi RI Nomor 19 tahun 2012 tentang Syarat-syarat penyerahan sebagian pelaksanaan pekerjaan kepada |2, Menguasai prinsip pelayanan prima
perusahaan lain.

3. Peraturan Walikota Sawahlunto Nomor 43 Tahun 2019 tentang Perubahan Ketiga atas peraturan Walikota Nomor 1 Tahun 2017 tentang Pendelegasian
Wewenang Perizinan dan Non Perizinan Kepada Dinas Penanaman Modal, Pelayanan Terpadu Satu Pintu dan Tenaga Kerja Kota Sawahlunto

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

1. Alat tulis kantor
2. Komputer dan printer

Peringatan Pendataan dan Pencatatan

Apabila SOP tidak dilaksanakan malka proses perizinan tidak berjalan sebagaimana mestinya

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Pemohon Front Kasi Pelayanan Kabid Baliratutia Kepala Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Office Perizinan Umum Perizinan Dinas
Menyerahkan berkas/dokumen permohonan  { ) mulai g WMMMMW anHoHMan 5 i Dokumen
! lizin lkepada petugas front office (fo) T ol ol ment permohonan
pendukung,.
Mengembalikan berkas permohonan yang belum
lengkap kepada pemohon untuk dilengkapi.
2 Setelah lengkap diinput dan diterbitkan tandal WM“M_MW vﬂﬂwﬁ“wz 9 Hari Dokumen
terima berkas, selanjutnya diserahkan kepadal vm:acw::ﬁm y A [ permohonan

Seksi Pelayananan Perizinan Umum untuk
diproses.




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan P A Front Kasi Pelayanan Kabid Sl Kepala Kelongk Wakt P Kot
emohon ekretaris n u
Office Perizinan Umum Perizinan Dinas PR o —E PRRTRIA
Meneliti  kembali berkas dan meneruskan Seckan permbhionsn ) Dokumen
3 ? = beserta persyvaratan 2 Hari
kepada Kepala Bidang Perizinan permohonan
pendukung.
m ]
Meneliti  kembali berkas dan meneruskan erlas. prrmehionan ; Dokumen
4 kepada Kepala Bidang Perizinan RESSTE DersyEming kR ermohonan
I pendukung P
Meneliti kembali berkas dan meneruskan BevicHs; | pRIcohonaN . .
5 \ .. beserta persvaratan 1 Hari Draf Surat Izin
kepada Kepala Bidang Perizinan
pendukung
Berkas permohonan
Meneliti  kembali berkas dan meneruskan beserta persyaratan
+ .. = 1 i Draf i
& kepada Kepala Bidang Perizinan pendukung dan draf| B e PRESumit Tein
dokumen izin
Berkas permohonan
Meneliti kembali berkas dan meneruskan beserta persyaratan
; i : Draf 2
g kepada Kepala Bidang Perizinan pendukung dan draf| L Eler RS AR it
dokumen izin
V Berlkas permohonan
Meneliti kembali berkas dan meneruskan beserta persyaratan : .
& kepada Kepala Bidang Perizinan pendukung dan draf| 10 Menit | DrafSurat lzin
dokumen izin
_ Berkas permohonan
9 Meneliti kembali berkas dan meneruskan beserta persyaratan 10 Menit Srreat Flis
kepada Kepala Bidang Perizinan pendukung dan Ll
dokumen izin
Meneliti kembali berkas dan meneruskan s : S
10 Keisrida Kepala Hidsng Recian Dokumen perizinan 10 Menit Surat [zin
ANVl
i1 Meneliti kembali berkas dan meneruskan|—
kepada Kepala Bidang Perizinan o R




PERSYARATAN :
1. Berkas perjanjian kerja
2. Berkas peraturan perusahaan

JANGKA WAKTU PENYELESAIAN IZIN
Maksimal 7 (tujuh) hari kerja setelah berkas permohonan dinyatakan lengkap

TARIF RESTRIBUSI
Tidak dipungut biaya




